
ระเบียบปฏิบัติงาน 
ระบบการรักษาความสะอาด 

โครงการรถไฟฟ้ามหานคร สายเฉลิมรัชมงคล 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้จัดทำ  
 

(นางสาวปรีชญาลักษณ์ เจือเจริญ) 
หน.บล.3 

วันที่    29 กรกฎาคม 2564 

ผู้ทบทวน  
 

(นายกีรตินิธิ หิรัญพัทธ์พร) 
หัวหน้าแผนกบริหารอาคารและลานจอดรถ 1 

รักษาการผู้อำนวยการกองบริหารอาคารจอดรถ 

วันที่       29 กรกฎาคม 2564 

ผู้อนุมัติ  
 

(นายวัชรพล คงสวัสดิ์) 
ผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนาธุรกิจ 

วันที่       กรกฎาคม 2564 

แก้ไขครั้งที่ : 4 จำนวนหน้าทั้งหมด : 4 หน้า (ไม่รวมปก) วันที่บังคับใช้ 1 สิงหาคม 2564 



ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 
แก้ไขครั้งท่ี หน้าที ่ วันที่เริ่มใช้ รายละเอียดการแก้ไข 

0 ทั้งหมด 1 พ.ย. 2548 ออกเอกสารใหม่เพ่ือใช้งาน 
1 1 30 ต.ค. 2551 ในข้อ 1 วัตถุประสงค์และขอบเขต แก้ไขข้อความ “...อาคารจอด

รถ 9 ชั้น สถานีรถไฟฟ้าลาดพร้าว และอาคารจอดรถ 3 ชั้น สถานี
รถไฟฟ้าศูนย์วัฒนธรรมแห่งประเทศไทย...” เป็นข้อความ “...
บริเวณอาคารและลานจอดรถของ รฟม. ...”  

1 1 30 ต.ค. 2551 ในข้อ 2 นิยาม แก้ไขดังนี้  
-  แก้ไข “ฝ่ายพัฒนาธุรกิจ” เป็น “ฝ่ายธุรกิจและบริหารสินทรัพย์” 

ทั้งหมด 
-  แก้ไข “ผู้อำนวยการกองพัฒนาธุรกิจ” เป็น “ผู้อำนวยการกอง

บริหารธุรกิจและสินทรัพย์”  
-  แก้ไข “หัวหน้าแผนกพัฒนาธุรกิจ 2” เป็น “หัวหน้าแผนก

บริหารธุรกิจ” 
1 1 - 4 30 ต.ค. 2551 ในข้อ 2 นิยาม ข้อ 3 ขั้นตอนการทำงาน และข้อ 4 การควบคุม

บันทึก แก้ไขดังนี้  
- แก้ไข “ฝพธ.” เป็น “ฝธส.” ทั้งหมด 
- แก้ไข “กพธ.” เป็น “กบธ.” ทั้งหมด 
- แก้ไข “พธ.2” เป็น “บธ.” ทั้งหมด 

1 2 30 ต.ค. 2551 ในข้อ 3 ขั้นตอนการทำงาน แก้ไขดังนี้ 
- รวม ข้ อ  3 .1  แ ล ะข้ อ  3 .2  เป็ น ข้ อ  3 .1  ข้ อ เดี ย ว  คื อ  

“ผอ.ฝธส. / ผอ.กบธ. มอบหมายให้ หน.บธ. จัดทำข้อกำหนดการ
จ้างบริการรักษาความสะอาดและประสาน ฝบท. จัดหาผู้รับจ้าง
ให้บริการรักษาความสะอาด” 

- ย้ายข้อ 3.3.3 “กรณีผู้รับจ้างฯ ปฏิบัติงานครบถ้วนตามสัญญา 
ให้แจ้ง ฝบท. เพ่ือดำเนินการเบิกจ่ายค่าจ้างต่อไป” เป็นข้อ 3.4 

- ย้ายและแก้ไขข้อความในข้อ 3.4.2 “ประเมินผลการปฏิบัติงาน
ของผู้รับจ้างฯ ทุก 3 เดือน” เป็นข้อ 3.5 “ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
ประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างฯ ทุก 3  เดือน แล้ว
รายงานผลการประเมินเสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้นจนถึง 
ผอ.ฝธส. เพื่อทราบ” 

 
 
 
 



ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 
แก้ไขครั้งท่ี หน้าที ่ วันที่เริ่มใช้ รายละเอียดการแก้ไข 

1 3 30 ต.ค. 2551 ลบขั้นตอนการทำงานข้อ 3.5 “รปภ. ประจำลานจอดรถดูแล
รักษาความสะอาด” 

1 3 30 ต.ค. 2551 ในข้อ 4 การควบคุมบันทึก เพ่ิมแผนการตรวจงานรักษาความ
สะอาดในลำดับที่ 1 และเลื่อนบันทึกอ่ืน ๆ เป็นลำดับต่อไป 

1 4 30 ต.ค. 2551 ในข้อ 4 การควบคุมบันทึก และข้อ 5 เอกสารแนบ เพ่ิมตารางการ
ต ร ว จ ง าน รั ก ษ า ค ว า ม ส ะ อ า ด  พ้ื น ที่ บ ริ เว ณ แ ผ งค้ า  
สถานีกำแพงเพชร อาคารอเนกประสงค์ สถานีรัชดาภิเษก อาคาร
เชื่อมต่อฯ สถานีสุขุมวิท และสะพานลอยเชื่อมต่อฯ สถานีสีลม 

2 
 

1 23 ก.พ. 2558 ในข้อ 2 นิยาม แก้ไขดังนี้  

- แก้ไข “ฝธส. : ฝ่ายธุรกิจและบริหารสินทรัพย์” เป็น  

  “ฝพธ. : ฝ่ายพัฒนาธุรกิจ” 

- แก้ไข “ฝบท. : ฝ่ายบริหารทั่วไป” เป็น 

  “ฝจบ. : ฝ่ายจัดซื้อและบริการ” 

- แก้ไข “ผอ.ฝธส. : ผู้อำนวยการฝ่ายธุรกิจและบริหารสินทรัพย์” 

เป็น “ผอ.ฝพธ. : ผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนาธุรกิจ” 

- แก้ไข “ผอ.กบธ. : ผู้อำนวยการกองบริหารธุรกิจสินทรัพย์” 

เป็น “ผอ.กบท. : ผู้อำนวยการกองบริหารสินทรัพย์” 

- แก้ไข “หน.บธ. : หัวหน้าแผนกบริหารธุรกิจ” เป็น “หน.บท.

1 : หัวหน้าแผนกบริหารธุรกิจและสินทรัพย์ 1” 

- แก้ไข “ผู้ที่ได้รับมอบหมายจาก : เจ้าหน้าที่ ฝธส.” เป็น “ผู้ที่

ได้รับมอบหมาย : เจ้าหน้าที่ ฝพธ.” 
2 2 - 3 23 ก.พ. 2558 ในข้อ 3.1 , 3.2 และ 3.5 แก้ไข “ผอ.ฝธส. : ผู้อำนวยการฝ่าย

ธุรกิจและบริหารสินทรัพย์” เป็น  
“ผอ.ฝพธ. : ผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนาธุรกิจ” ทั้งหมด 

2 2 - 4 
 

23 ก.พ. 2558 ในข้อ 3.1 , 3.2 และในข้อ 4 การควบคุมบันทึก ตรงช่องผู้อนุมัติ
ทำลาย แก้ ไข “ผอ.กบธ. : ผู้อำนวยการกองบริหารธุ รกิจ
สินทรัพย์” เป็น “ผอ.กบท. : ผู้อำนวยการกองบริหารสินทรัพย์” 
ทั้งหมด 

2 2 23 ก.พ. 2558 ในข้ อ  3 .1 และ 3 .2  แ ก ้ไข  “ห น .บ ธ .  : ห ัว ห น ้า แ ผ น ก
บริหารธุรกิจ” เป็น “หน.บท.1 : หัวหน้าแผนกบริหารธุรกิจและ
สินทรัพย์ 1” ทั้งหมด 

 



ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 

แก้ไขครั้งท่ี หน้าที ่ วันที่เริ่มใช้ รายละเอียดการแก้ไข 
2 2 - 3 23 ก.พ. 2558 ในข้อ 3.3 และ 3.4 แก้ไข “ฝบท. : ฝ่ายบริหารทั่วไป” เป็น 

“ฝจบ. : ฝ่ายจัดซื้อและบริการ” 
2 3 - 4 23 ก.พ. 2558 ในข้อ 4 การควบคุมบันทึก แก้ไขดังนี้  

- สถานที่จัด เก็บแก้ไขจาก “ตู้ เอกสารของ กบธ.ฝธส.” เป็น 
“ตู้เอกสารของ กบท.ฝพธ.” ทั้งหมด 

- แก้ไขผู้อนุมัติทำลายจาก “ผอ.กบธ.” เป็น “ผอ.กบท.” 
3 1 15 พ.ย. 2559 ในข้อ 2 นิยาม แก้ไขดังนี้  

- แก้ไข  “ผอ .กบท .  หมายถึง  ผู ้อ ำนวยการกองบริหาร
สินทรัพย์” เป็น “ผอ.กบอ.  หมายถึง ผู้อำนวยการกอง
บริหารอาคารจอดรถ” 

- แก้ไข “หน.บท.1  หมายถึง หัวหน้าแผนกบริหารธุรกิจ
และสินทรัพย์  1” เป็น “หน.บล.2  

  หมายถึง แผนกบริหารอาคารและลานจอดรถ 2” 
3 2 15 พ.ย. 2559 ในข้อ 3.1 และ 3.2 แก้ไข  ดังนี้ 

- แก้ไข “ผอ.กบท.” เป็น “ผอ.กบอ.” ทั้ งหมด 
- แก้ไข “หน.บท.1” เป็น “หน.บล.2” ทั้งหมด 

3 3 15 พ.ย. 2559 - ในข้อ 4 การควบคุมบันทึก แก้ไข “กบท.” เป็น 
  “กบอ.” ทั้งหมด 

4 1-2 1 ส.ค. 2564 ในข้อ 2 นิยาม และ 3 ขั้นตอนการทำงาน แก้ ไข “บล .
2” เป็น “บล.3” 

4 4 1 ส.ค. 2564 ในข้อ  4  การควบคุมบันทึก  เ พิ ่ม เติมข้อ  9  “ตารางการ
ตรวจงานรักษาความสะอาด อาคารจอดรถสถานีหลักสอง” 

4 4 1 ส.ค. 2564 ในข้อ  5 เอกสารแนบ เ พิ่ม เติมข้อ 5 .9  “ตารางการตรวจ
งานรักษาความสะอาด อาคารจอดรถสถานีหลักสอง” 

4 แผนการ
ตรวจฯ     

ข้อ 5.1 (F01) 

1 ส.ค. 2564 ในข้อ 5.1 เ พ่ิมเติม “อาคารจอดรถสถานีหลักสอง” 

 



 
 

 
  ประเภทเอกสาร : ระเบียปฏิบัตงิาน 

ชื่อเอกสาร : ระบบการรักษาความสะอาด หน้าท่ี : 1 ของ 4 
วันที่บังคับใช้ : 1 สิงหาคม 2564 แก้ไขคร้ังท่ี : 4 

 
1. วัตถุประสงค์และขอบเขต 
  เพ่ือเป็นแนวทางในการกำกับดูแลการปฏิบัติงานรักษาความสะอาดบริเวณอาคารและลานจอดรถของ รฟม. ของ
บริษัทผู้รับจ้างรักษาความสะอาด 
 
2. นิยาม 
 ฝพธ.   หมายถึง ฝ่ายพัฒนาธุรกิจ 
 ฝจบ.   หมายถึง ฝ่ายจัดซื้อและบริการ 
 ผอ.ฝพธ.  หมายถึง ผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนาธุรกิจ 
 ผอ.กบอ.  หมายถึง ผู้อำนวยการกองบริหารอาคารจอดรถ 
 หน.บล. 3  หมายถึง หัวหน้าแผนกบริหารอาคารและลานจอดรถ 3 
 ผู้ที่ได้รบัมอบหมาย  หมายถึง เจ้าหน้าที่ ฝพธ. 
 ผู้รับจ้างฯ  หมายถึง บริษัทผู้รับจ้างรักษาความสะอาด 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ประเภทเอกสาร : ระเบียบปฏิบัตงิาน 
ชื่อเอกสาร : ระบบการรักษาความสะอาด หน้าท่ี : 2 ของ 4 
วันที่บังคับใช้ : 1 สิงหาคม 2564 แก้ไขคร้ังท่ี : 4 

 
3. ขั้นตอนการทำงาน 
ลำดับ ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียด เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
3.1  

 
ผอ.ฝพธ. / ผอ.กบอ. มอบหมายให้ หน.บล.3
จัดทำข้อกำหนดการจ้างบริการรักษาความ
สะอาดและประสาน ฝจบ. จัดหาผู้รับจ้าง
ให้บริการรักษาความสะอาด 

ข้อกำหนดการจ้าง 
สัญญาว่าจ้าง 

3.2  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผอ.ฝพธ. / ผอ.กบอ. / หน.บล.2 มอบหมาย
ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายกำกับดูแลผู้รับจ้างฯ 
ใหป้ฏิบัติตามสัญญา โดยดำเนินการดังนี้ 
3.2.1 กำหนดแผนการสุ่มตรวจพื้นที่และ
ออกตรวจพื้นที่ตามแผนการตรวจที่กำหนด
ไว ้
3.2.2 มีการรวบรวมข้อมูลเพิ่มเติมหรือข้อ
ร้องเรียนเกี่ยวกับการปฏิบัติงานของ   ผู้รับ
จ้างฯ จากเจ้าหน้าที่ในพื้นที่หรือผู้ใช้บริการ 
เพื่อเป็นการตรวจสอบการปฏิบัติงานของผู้
รับจ้างฯ อีกทางหนึ่ง 
 

เอกสารตามข้อ 5.1 - 5.9 

3.3  
 
 
 
 
 
 
 

กรณี ผู้ รับจ้ างฯ  ไม่ ปฏิ บั ติ ต ามสัญ ญ า  
ให้แจ้งเตือนผู้รับจ้างฯ เพื่อให้ดำเนินการ
แก้ไข หากผู้รับจ้างฯ ยังไม่ดำเนินการแก้ไข 
ให้แจ้ง ฝจบ . เพื่ อดำเนินการปรับหรือ
ยกเลิกสัญญาจ้างต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- ผอ.ฝพธ. / ผอ.กบอ. / หน.บล.3 
- ประสาน ฝจบ. จัดหาผู้รบัจ้างฯ 

 

 
ผู้ที่ไดร้ับมอบหมาย 

กำกับดูแลผู้รับจ้างฯ ให้ปฏิบัติ
ตามสญัญา 

 
 
 

ไม่ปฏิบตัิตาม 

 
ผู้ที่ไดร้ับมอบหมาย 
แจ้งเตือนให้แก้ไข 

 
 
 

แจ้ง ฝจบ. ปรับหรือ
ยกเลิกสัญญา 

ปฏิบัติตาม 

A 

แก้ไขแล้ว ยังไม่แก้ไข 



 ประเภทเอกสาร : ระเบียบปฏิบัตงิาน 
ชื่อเอกสาร : ระบบการรักษาความสะอาด หน้าท่ี : 3 ของ 4 
วันที่บังคับใช้ : 1 สิงหาคม 2564 แก้ไขคร้ังท่ี : 4 

 
ลำดับ ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียด เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
3.4  

 
 

ผู้ที่ไดร้ับมอบหมาย 

- แจ้ง ฝจบ. เบิกจ่ายค่าจ้าง 

 
 

กรณีผู้รับจ้างฯ ปฏิบัติงานครบถ้วนตาม
สัญญา ให้แจ้ง ฝจบ . เพื่ อดำเนินการ
เบิกจ่ายค่าจ้างต่อไป 

บันทึกข้อความ 

3.5  
 

ผู้ที่ ได้ รั บมอบหมายประ เมินผลการ
ปฏิบัติงานของผู้รับจ้างฯ ทุก 3 เดือน แล้ว
ร า ย ง า น ผ ล ก า ร ป ร ะ เมิ น เ ส น อ
ผู้ บั งคั บ บั ญ ช าต าม ล ำดั บ ช้ั น จน ถึ ง 
ผอ.ฝพธ. เพื่อทราบ 
 

บันทึกข้อความ 

 
4. การควบคุมบันทึก 

ลำดับ ชื่อบันทึก สถานทีจ่ัดเก็บ 
ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการเก็บ 
ผู้อนุมัติ 
ทำลาย 

วิธกีารทำลาย 

1 แผนการตรวจงานรักษาความสะอาด ตู้เอกสารของ 
กบอ.ฝพธ. 

2 ปี เก็บในแฟ้มเอกสาร
เรียงตามวันท่ี 

ผอ.กบอ. เข้าเครื่องย่อย
เอกสาร 

2 ตารางการตรวจงานรักษาความสะอาด 
อาคารจอดรถ 9 ช้ัน สถานีลาดพร้าว 

ตู้เอกสารของ 
กบอ.ฝพธ. 

2 ปี เก็บในแฟ้มเอกสาร
เรียงตามวันท่ี 

ผอ.กบอ. เข้าเครื่องย่อย
เอกสาร 

3 ตารางการตรวจงานรักษาความ
สะอาด อาคารจอดรถ 3 ช้ัน สถานี
ศูนย์วัฒนธรรมแห่งประเทศไทย 

ตู้เอกสารของ 
กบอ.ฝพธ. 

2 ปี เก็บในแฟ้มเอกสาร
เรียงตามวันท่ี 

ผอ.กบอ. เข้าเครื่องย่อย
เอกสาร 

4 ตารางการตรวจงานรักษาค วาม
สะอาด ลานจอดรถ 

ตู้เอกสารของ 
กบอ.ฝพธ. 

2 ปี เก็บในแฟ้มเอกสาร
เรียงตามวันท่ี 

ผอ.กบอ. เข้าเครื่องย่อย
เอกสาร 

5 ตารางการตรวจงานรักษาความสะอาด 
พื้นที่บริเวณแผงค้า สถานีกำแพงเพชร 

ตู้เอกสารของ 
กบอ.ฝพธ. 

2 ปี เก็บในแฟ้มเอกสาร
เรียงตามวันท่ี 

ผอ.กบอ. เข้าเครื่องย่อย
เอกสาร 

6 ตารางการตรวจงานรักษาความสะอาด 
พื้ นที่ บริ เวณอาคารอเนกประสงค์  
สถานีรัชดาภิเษก 

ตู้เอกสารของ 
กบอ.ฝพธ. 

2 ปี เก็บในแฟ้มเอกสาร
เรียงตามวันท่ี 

ผอ.กบอ. เข้าเครื่องย่อย
เอกสาร 

 
 
 
 

A 

ผู้ที่ไดร้ับมอบหมาย 

- ประเมินผลผู้รับจา้งฯ 



 
ประเภทเอกสาร : ระเบียบปฏิบัตงิาน 

ชื่อเอกสาร : ระบบการรักษาความสะอาด หน้าท่ี : 4 ของ 4 
วันที่บังคับใช้ : 1 สิงหาคม 2564 แก้ไขคร้ังท่ี : 4 

 

ลำดับ ชื่อบันทึก สถานทีจ่ัดเก็บ 
ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการเก็บ 
ผู้อนุมัติ 
ทำลาย 

วิธีการทำลาย 

7 ตารางการตรวจงานรักษาความ
สะอาด พื้นที่บริ เวณบันไดอาคาร
เช่ือมต่อระหว่างสถานีรถไฟฟ้าใต้ดิน
สุขุมวิทและสถานีรถไฟฟ้ายกระดับ
อโศก 

ตู้เอกสารของ 
กบอ.ฝพธ. 

2 ปี เก็บในแฟ้มเอกสาร
เรียงตามวันท่ี 

ผอ.กบอ. เข้าเครื่องย่อย
เอกสาร 

8 ตารางการตรวจงานรักษาความ
สะอาด สะพานเช่ือมต่อฯ สถานีสีลม 

ตู้เอกสารของ 
กบอ.ฝพธ. 

2 ปี เก็บในแฟ้มเอกสาร
เรียงตามวันท่ี 

ผอ.กบอ. เข้าเครื่องย่อย
เอกสาร 

9 ตารางการตรวจงานรักษาความ
สะอาด อาคารจอดรถสถานีหลักสอง 

ตู้เอกสารของ 
กบอ.ฝพธ. 

2 ปี เก็บในแฟ้มเอกสาร
เรียงตามวันท่ี 

ผอ.กบอ. เข้าเครื่องย่อย
เอกสาร 

 
5. เอกสารแนบ 
 5.1 แผนการตรวจงานรักษาความสะอาด 
 5.2 ตารางการตรวจงานรักษาความสะอาด อาคารจอดรถ 9 ช้ัน และพื้นที่ รฟม. โดยรอบอาคาร สถานีลาดพร้าว 
 5.3 ตารางการตรวจงานรักษาความสะอาด อาคารจอดรถ 3 ช้ัน และพื้นที่ รฟม. โดยรอบอาคาร สถานีศูนย์วัฒนธรรมแห่งประเทศไทย 

และลานจอดรถสถานีศูนย์วัฒนธรรมแห่งประเทศไทย (รัชดาภิเษก ซอย 6) 
 5.4 ตารางการตรวจงานรักษาความสะอาด พื้นที่บริเวณโดยรอบสถานีกำแพงเพชร 
 5.5 ตารางการตรวจงานรักษาความสะอาด พื้นที่บริเวณอาคารเช่ือมต่อระหว่างสถานีสุขมุวิทและสถานีอโศก (BTS) รวมทั้งพื้นที่ของ    

รฟม. โดยรอบทางเดินเช่ือมต่อ และลานจอดรถ สถานีสุขุมวิท 
 5.6 ตารางการตรวจงานรักษาความสะอาด พื้นที่บริเวณอาคารอเนกประสงค์ และลานจอดรถ สถานีรัชดาภิเษก 
 5.7 ตารางการตรวจงานรักษาความสะอาด พื้นทีล่านจอดรถ 7 แห่ง 
 5.8 ตารางการตรวจงานรักษาความสะอาด สะพานเชื่อมต่อฯ สถานสีีลม 
 5.9 ตารางการตรวจงานรักษาความสะอาดอาคารจอดรถสถานหีลักสอง 
 



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

1 พื้นที่บริเวณแผงคา สถานีกําแพงเพชร

2 อาคารจอดรถ 9 ชั้น สถานีลาดพราว

3 ลานจอดรถ และอาคารชั้นเดียวสถานีรัชดาภิเษก 

4 ลานจอดรถ สถานีหวยขวาง

5 ลานจอดรถ สถานีศูนยวัฒนธรรมฯ

6 อาคารจอดรถ 3 ชั้น สถานีศูนยวัฒนธรรมฯ

7 ลานจอดรถ สถานีศูนยวัฒนธรรมฯ (ซอย 6)

8 ลานจอดรถ สถานีพระราม 9 (ซอย 2)

9 ลานจอดรถ สถานีเพชรบุรี

10 อาคารเชื่อมตอ สถานีสุขุมวิท

11 ลานจอดรถ สถานีศูนยการประชุมฯ สิรกิิติ์

12 ลานจอดรถ ฝงตรงขามสถานีศนูยฯ สิริกิติ์

13 สะพานเชื่อมตอสถานีสีลม

14 ลานจอดรถ สถานีสามยาน

15 อาคารจอดรถสถานีหลักสอง

หมายเหตุ

1.  พ้ืนที่บริเวณแผงคา สถานีกําแพงเพชร อาคารอเนกประสงค สถานีรัชดาภิเษก อาคารเชื่อมตอสถานีสุขุมวิท และสะพานเชื่อมตอสถานีสีลม เปนพ้ืนที่ที่ไมอยูในขอบเขตปฏิบัติงานตามระบบบริหารคุณภาพ ISO 9001:2015

2.  เครื่องหมาย  /  = วันที่ออกตรวจ 

แผนการตรวจงานรักษาความสะอาด

อาคารและลานจอดรถของ รฟม.

เดือน............................ พ.ศ. ..........

ลําดับที่ สถานที่
แผนการตรวจงานรักษาความสะอาด 

หมายเหตุ

กบอ. ระบบการรักษาความสะอาด F01 R3

ผูอนมุัติ................................................

        (..................................................)

         ................................................. 

    วันท่ี.........../.................../..............

ผูจัดทําแผน................................................

        (..................................................)

         ................................................. 

    วันที่.........../.................../..............
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ตารางการตรวจงานรักษาความสะอาด 

อาคารจอดรถ 9 ชั้น  และพื้นที่ รฟม. โดยรอบอาคาร สถานีลาดพร้าว 

วันที่..........เดือน...................................พ.ศ............... 

 

รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ 
ผลการตรวจประเมิน หมายเหต ุ

5 = ดีมาก 4 = ดี 3 = ปานกลาง 2 = พอใช ้ 1 = ปรับปรุง  

งานทำความสะอาดประจำวัน 

1. ขัดเครื่องสุขภัณฑ์และล้างทำความสะอาดห้องน้ำให้สะอาดด้วยน้ำยาฆ่าเชื้อ

โรคอย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง  

 

- เครื่องสุขภัณฑ์  ไม่มีคราบสกปรก 

      

2. ทำความสะอาดห้องน้ำทุก 30 นาที โดยเฉพาะเครื่องสุขภัณฑ์ให้หมั่นยกฝา

รองนั่งขึ้นเช็ดทำความสะอาด 

- เครื่องสุขภัณฑ์  ไม่มีคราบสกปรก       

3. ทำความสะอาดพื้นให้แห้งอยู่เสมอ - พื้นแห้งอยู่เสมอ       

4. เช็ดทำความสะอาดกระจก ทำความสะอาดบริเวณอ่างล้างหน้า - กระจก ไม่มีคราบสกปรก อา่งล้างหนา้ ไม่มีคราบสกปรก 

ไม่มีน้ำขังและเศษอาหาร 

      

5. ตรวจสอบน้ำยาภายในเครื่องขจัดกลิ่นฆ่าเชื้อและเครื่องพ่นน้ำหอม - น้ำยาภายในเครื่องขจัดกลิ่นฆ่าเชื้อและเครื่องพ่นน้ำหอม

พร้อมใช้งาน 

      

6. จัดให้มีถุงขยะใสตลอดเวลา เปลี่ยนถงุเมื่อขยะเต็ม และล้างถังใส่ขยะทกุวัน - จัดให้มีถุงขยะใสตลอดเวลา ขยะไม่ล้นถัง       

7. ทำความสะอาดพื้นที่บริเวณห้องควบคุม เช็ดทำความสะอาด  โต๊ะ  เก้าอี้  

และโทรศัพท์ชั้น G และชั้น 3 

- พื้นและผนังไม่มีฝุ่นละออง และคราบสกปรก 

- โต๊ะ เก้าอี ้โทรศัพท์ ไม่มีฝุ่นละออง และคราบสกปรก 

      

8. เก็บกวาดขยะบริเวณโดยรอบอาคาร พื้นที่ลานจอดรถทั้งหมด รวมทั้งที่เขี่ย

บุหรี่บริเวณถังขยะทุกจุด 

- พื้นที่ลานจอดรถทั้งหมดไม่มีขยะ        

9. ทำความสะอาดและเช็ดราวบันไดบริเวณบันไดขึ้น – ลง ของอาคารจอดรถทั้งหมด - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

10. ทำความสะอาดพื้นที่พกัของพนักงานทำความสะอาด จัดเกบ็อุปกรณ์และ

วัสดุทำความสะอาดให้เป็นระเบยีบ 

- พื้นที่พกัของพนกังานสะอาด และจัดเก็บอุปกรณ์ทำ

ความสะอาดเป็นระเบยีบ 

      

11. เช็ดทำความสะอาดพื้นแกรนิต พื้นกระเบื้อง บริเวณทางเดินโดยรอบ

อาคารส่วนหนา้ติดถนนลาดพร้าว และทางเดินมีหลังคาคลุมสู่สะพานลอย

คนข้ามถนนแยก  รัชดาฯ – ลาดพร้าว 

 

- ไม่มีคราบสกปรกและพื้นผิวไม่ลื่น       

กบอ. ระบบการรักษาความสะอาด F02 (P.1/3) R4 
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รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ 
ผลการตรวจประเมิน หมายเหต ุ

5 = ดีมาก 4 = ดี 3 = ปานกลาง 2 = พอใช ้ 1 = ปรับปรุง  

12. เช็ดทำความสะอาดราวกันตก ราวบันไดสแตนเลส  ราวสแตนเลสทางเดิน 

ชั้น G และเสาสแตนเลส กระจก ประตู หน้าต่าง 

- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

13. เช็ดทำความสะอาดตู้เก็บสายดับเพลิงและตู้โทรศัพท์ฉุกเฉินทุกตู้ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

14. ทำความสะอาดลิฟต์โดยสาร 6 ตัว รวมทั้งเช็ดผนังภายใน – ภายนอกลิฟต ์ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

15. เช็ดทำความสะอาดพื้น และเช็ดกระจกบริเวณห้องโถงหน้าลิฟต์ทุกตวั และ

พื้นกระเบื้องด้านหนา้ลิฟต์ทุกชั้น 

- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

16. ทำความสะอาดบริเวณสะพานทางเข้า – ออกที่ชั้น 3 ของอาคาร - บริเวณสะพานทางเข้า – ออกที่ชั้น 3 ของอาคารไม่มีขยะ       

17. ทำความสะอาดบานประตหู้องทุกบาน ซอกมุมต่างๆ และสวิตช์ไฟฟา้ - ไม่มีฝุ่นละออง คราบสกปรก และหยากไย่       

18. ทำความสะอาดบริเวณป้ายชื่อองค์กรและผนังแกรนิตโดยรอบ - มองเห็นป้ายชัดเจน ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

งานทำความสะอาดประจำสปัดาห์ 

1. ทำความสะอาดห้องเก็บของ รปภ. ชัน้ G 

 

- ไม่มีฝุ่นละออง คราบสกปรก และหยากไย่ 

      

2. ทำความสะอาดไม้กั้น และบริเวณภายนอกของตู้เก็บเงินทุกตู้ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

3. ทำความสะอาดกระจกโค้งบริเวณทางขึ้น–ลง ระหว่างชั้น - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

4. ขัดเงาพื้นกระเบื้องยาง เช็ดกระจกประตู – หน้าตา่ง และมู่ลีภ่ายใน

ห้องควบคุม ชั้น 3 

- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

5. ทำความสะอาดพื้นที่หอ้งโถงบริเวณชั้น G - ไม่มีฝุ่นละออง คราบสกปรก และหยากไย่       

6. เช็ดทำความสะอาดกระจกและขอบกระจกบริเวณหอ้งโถงชั้น G และกระจก

ระเบียงอาคารโดยรอบพื้นที่ ชั้น G 

- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

7. เช็ดถูทำความสะอาดป้ายสัญญาณและป้ายตา่งๆ - มองเห็นป้ายชัดเจน ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

8. ขัดล้างพื้น บริเวณพื้นที่จอดรถจักรยานยนต ์ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

9. ทำความสะอาดบริเวณภายในและพืน้ที่โดยรอบอาคารอเนกประสงค์ 2 ชั้น - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
งานทำความสะอาดประจำเดือน 
1. ทำความสะอาดโดยการปัดถู ปัดหยากไย่ภายในและโดยรอบอาคาร        

ลานจอดรถ และอาคารอเนกประสงค์ 2 ชั้น 

 
 - รอบอาคารลานจอดรถและอาคารอเนกประสงค์ 2 ชั้น 
ไม่มีหยากไยแ่ละไม่มีขยะ 

      

2. ทำความสะอาดบริเวณบันไดหนีไฟของทุกชั้น พร้อมเช็ดราวบันได - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
3. เช็ดทำความสะอาดรอยเปื้อน หรือคราบสกปรกตามผนังอาคาร  - ไม่มีรอยเปื้อน คราบสกปรก และหยากไย่        
4. เช็ดทำความสะอาดตะแกรงช่องลมห้องโถงหน้าลิฟต์  - ไม่มีฝุ่นละออง คราบสกปรก และหยากไย่       

กบอ. ระบบการรักษาความสะอาด F02 (P.2/3) R4 
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รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ 
ผลการตรวจประเมิน หมายเหต ุ

5 = ดีมาก 4 = ดี 3 = ปานกลาง 2 = พอใช ้ 1 = ปรับปรุง  
5. ทำความสะอาดกระจก ผนังอาคารภายในและภายนอก บริเวณโดยรอบ

อาคารชั้น G และอาคารอเนกประสงค์ 2 ชั้น 
- ไม่มีฝุ่นละออง คราบสกปรก และหยากไย่ บริเวณ
โดยรอบอาคารชั้น G และอาคารอเนกประสงค์ 2 ชั้น 

      

6. ลงน้ำยาเคลือบเงาพื้น - พื้นไม่มีฝุ่นละออง คราบสกปรก       
งานทำความสะอาดประจำ 3 เดือน 
1. ทำความสะอาดเสาสแตนเลส บริเวณทางเดินรอบอาคารชั้น G โดยทำความ

สะอาดตลอดทั้งเสาทุกต้น 

 
- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก 

      

2. ทำความสะอาดแผ่นอลูคาร์บอนสีแดงรอบอาคาร  - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
3. ล้างขัดทำความสะอาดพื้นแกรนิตพ่นไฟ บริเวณทางเดินรอบอาคาร ชั้น G - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
4. ทำความสะอาดรอยเปือ้นหรือคราบสกปรกและหยากไย่บริเวณผนังที่สูง - ไม่มีคราบสกปรกและหยากไย ่       
งานทำความสะอาดประจำป ี
1. ขัดล้างทำความสะอาดรอยเปือ้นหรือคราบสกปรกตามพื้นทางเดินและพื้นที่

ลานจอดรถทุกชั้น 

 
- พื้นที่โดยรอบสะอาด ไม่มีขยะ 

      

2. ทำความสะอาดกระจกสูงบริเวณภายในและภายนอกทั้งหมดของตัวอาคาร - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
 

รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ มีให้บริการครบถ้วน ไม่มีให้บริการ ได้แก่ 
สบู่เหลว มีการจัดเตรียมและเติมสบู่เหลวลา้งมือเพียงพอต่อการใช้ตลอดเวลา   
กระดาษชำระและผ้าอนามัย กระดาษชำระและผ้าอนามัย มีอยู่ในตู้จำหน่ายอัตโนมัติตลอดเวลา   

 

     ลงชื่อผู้รับตรวจ.........................................................     ลงชื่อผู้ตรวจ......................................................... 

         (.........................................................)                   (.........................................................)  

            .........................................................                                 ......................................................... 

               วันที่............./.........................../.................              วันที่............./.........................../.................  
 
 
 

 
 
 
 

กบอ. ระบบการรักษาความสะอาด F02 (P.3/3) R4 
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ตารางการตรวจงานรักษาความสะอาด 

อาคารจอดรถ 3 ชั้น  และพื้นที่ รฟม. โดยรอบอาคาร สถานีศูนย์วัฒนธรรมแห่งประเทศไทย และลานจอดรถสถานีศูนย์วัฒนธรรมแห่งประเทศไทย (รัชดาภิเษก ซอย 6) 

วันที่..........เดือน...................................พ.ศ............... 

 

รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ 
ผลการตรวจประเมิน หมายเหต ุ

5 = ดีมาก 4 = ดี 3 = ปานกลาง 2 = พอใช ้ 1 = ปรับปรุง  

งานทำความสะอาดประจำวัน 

1. ขัดเครื่องสุขภัณฑ์และล้างทำความสะอาดห้องน้ำให้สะอาดด้วยน้ำยาฆ่าเชื้อ

โรคอย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง  

 

- เครื่องสุขภัณฑ์  ไม่มีคราบสกปรก 

      

2. ทำความสะอาดห้องน้ำทุก 30 นาที โดยเฉพาะเครื่องสุขภัณฑ์ให้หมั่นยกฝา

รองนั่งขึ้นเช็ดทำความสะอาด 

- เครื่องสุขภัณฑ์  ไม่มีคราบสกปรก       

3. ทำความสะอาดพื้นให้แห้งอยู่เสมอ - พื้นแห้งอยู่เสมอ       

4. เช็ดทำความสะอาดกระจก ทำความสะอาดบริเวณอ่างล้างหน้า - กระจก ไม่มีคราบสกปรก อา่งล้างหนา้ ไม่มีคราบสกปรก 

ไม่มีน้ำขังและเศษอาหาร 

      

5. ตรวจสอบน้ำยาภายในเครื่องขจัดกลิ่นฆ่าเชื้อและเครื่องพ่นน้ำหอม - น้ำยาภายในเครื่องขจัดกลิ่นฆ่าเชื้อและเครื่องพ่นน้ำหอม

พร้อมใช้งาน 

      

6. จัดให้มีถุงขยะใสตลอดเวลา เปลี่ยนถงุเมื่อขยะเต็ม และล้างถังใส่ขยะทกุวัน - จัดให้มีถุงขยะใสตลอดเวลา ขยะไม่ล้นถัง       

7. ทำความสะอาดพื้นที่บริเวณห้องควบคุม เช็ดทำความสะอาด  โต๊ะ  เก้าอี้  

และโทรศัพท์ ปัดฝุ่นตู้วางโทรทัศน์วงจรปิดและหน้าจอโทรทัศน์ 

- พื้น ผนังโต๊ะ เก้าอี้ โทรศัพท ์ตู้วางโทรทัศน์วงจรปิดและ

หน้าจอโทรทัศน์ ไม่มีฝุ่นละออง และคราบสกปรก 

      

8. ทำความสะอาดพื้นที่พกัของพนกังานทำความสะอาด จัดเกบ็อุปกรณ์และ

วัสดุทำความสะอาดให้เป็นระเบยีบ 

- พื้นที่พกัของพนกังานสะอาด และจัดเก็บอุปกรณ์ทำ

ความสะอาดเป็นระเบยีบ 

      

9. เช็ดทำความสะอาดตู้เกบ็สายดับเพลงิทุกตู้ และเสาสแตนเลสชั้นล่าง - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

10. เก็บกวาดขยะบริเวณทางเดินโดยรอบอาคาร พื้นที่ว่างด้านหน้าอาคารแนว

หินริมรั้วและพื้นที่ลานจอดรถทั้งหมด รวมทั้งที่เขี่ยบุหรี่บริเวณถังขยะทกุจุด 

- พื้นที่ลานจอดรถทั้งหมดไม่มีขยะ        

11. เก็บกวาดขยะและเช็ดราวบันไดบริเวณบันไดขึ้น – ลง ของอาคารจอดรถ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

12. ทำความสะอาดพื้นบันไดและระเบียงหน้าชั้นลอย เช็ดกระจกและเช็ดถู

บันไดสแตนเลส 

- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

13. ทำความสะอาดลิฟต์โดยสาร รวมทัง้เช็ดผนังภายใน – ภายนอกลิฟต ์ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

กบอ. ระบบการรักษาความสะอาด F03 (P.1/3) R4 
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รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ 
ผลการตรวจประเมิน หมายเหต ุ

5 = ดีมาก 4 = ดี 3 = ปานกลาง 2 = พอใช ้ 1 = ปรับปรุง  

14. ทำความสะอาดและเก็บกวาดบริเวณพื้นที่ลานจอดรถสถานีศูนยว์ัฒนธรรม

แห่งประเทศไทย (รัชดาภิเษก ซอย 6) 

- พื้นที่ลานจอดรถทั้งหมดไม่มีขยะ       

งานทำความสะอาดประจำสปัดาห์ 

1. ทำความสะอาดบริเวณพื้นที่ภายในหอ้งไฟฟ้า ห้องเก็บของ ห้องปั้มนำ้ และ

ห้องชั้น 2 

 

- ไม่มีฝุ่นละออง คราบสกปรก และหยากไย่ 

      

2. เช็ดกระจกประตู – หน้าตา่งและมู่ลีภ่ายในหอ้งควบคุม - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

3. ทำความสะอาด เช็ดถูราวกำแพงชั้น 2 - 3 - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

4. ทำความสะอาดบานประตูห้องทุกบาน ซอกมุมต่างๆ และสวิตช์ไฟฟ้า - ไม่มีฝุ่นละออง คราบสกปรก และหยากไย่       

5. เช็ดถูทำความสะอาดป้ายสัญญาณและป้ายตา่งๆ - มองเห็นป้ายชัดเจน ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

6. ทำความสะอาดไม้กั้น และบริเวณภายนอกของตู้เก็บเงินทุกตู้ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

7. ทำความสะอาดพื้นที่ชั้นลอย เช็ดกระจกและขอบกระจกในหอ้งต่างๆ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
งานทำความสะอาดประจำเดือน 
1. ทำความสะอาดโดยการปัดถู ปัดหยากไย่บริเวณเพดานชั้น 1 – 2 และหลังคา

ชั้น 3 

 
- ไม่มีหยากไย่และไม่มีขยะ 

      

2. เช็ดถูทำความสะอาดเสากลมบริเวณลานจอดรถ ชั้น 3 - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
3. เช็ดทำความสะอาดรอยเปื้อน หรือคราบสกปรกตามผนังอาคาร  - ไม่มีรอยเปื้อน คราบสกปรก และหยากไย่        
4. ลงน้ำยาเคลือบเงาพื้น - พื้นไม่มีฝุ่นละออง คราบสกปรก       
งานทำความสะอาดประจำ 3 เดือน 
1. ทำความสะอาดแผ่นบานเกล็ดอลูมิเนียมสีน้ำเงินโดยรอบอาคารทุกชั้น 

 
- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก 

      

2. ทำความสะอาดรั้วรอบอาคาร - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
3. เช็ดกระจกและขอบกระจกรอบนอกของชั้นลอย - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
4. เช็ดกระจกและขอบกระจกด้านหน้าชัน้ 1 - ไม่มีคราบสกปรกและหยากไย ่       
5. ทำความสะอาดท่อน้ำทั้งหมด บริเวณเพดานชั้นล่างของอาคาร - ไม่มีคราบสกปรกและหยากไย ่       
6. ทำความสะอาดรางน้ำ ชายคา และหลังคากันสาดรอบนอก - ไม่มีคราบสกปรกและหยากไย ่       
งานทำความสะอาดประจำป ี
1. ขัดล้างทำความสะอาดรอยเปือ้นหรือคราบสกปรกตามพื้นทางเดินและพื้นที่

ลานจอดรถทุกชั้น 

 
- พื้นที่โดยรอบสะอาด ไม่มีขยะ 

      

 
 

กบอ. ระบบการรักษาความสะอาด F03 (P.2/3) R4 
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รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ มีให้บริการครบถ้วน ไม่มีให้บริการ ได้แก่ 

สบู่เหลว มีการจัดเตรียมและเติมสบู่เหลวลา้งมือเพียงพอต่อการใช้ตลอดเวลา   
กระดาษชำระและผ้าอนามัย กระดาษชำระและผ้าอนามัย มีอยู่ในตู้จำหน่ายอัตโนมัติตลอดเวลา   

 

     ลงชื่อผู้รับตรวจ.........................................................     ลงชื่อผู้ตรวจ......................................................... 

         (.........................................................)                   (.........................................................)  

            .........................................................                                 ......................................................... 

               วันที่............./.........................../.................              วันที่............./.........................../.................  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กบอ. ระบบการรักษาความสะอาด F03 (P.3/3) R4 
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ตารางการตรวจงานรักษาความสะอาด 
พื้นที่บริเวณโดยรอบสถานีกำแพงเพชร 

วันที่..........เดือน...................................พ.ศ............... 

 

รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ 
ผลการตรวจประเมิน หมายเหต ุ

5 = ดีมาก 4 = ดี 3 = ปานกลาง 2 = พอใช ้ 1 = ปรับปรุง  

งานทำความสะอาดประจำวัน 

1. ขัดเครื่องสุขภัณฑ์และล้างทำความสะอาดห้องน้ำให้สะอาดด้วยน้ำยาฆ่าเชื้อ

โรคอย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง  

 

- เครื่องสุขภัณฑ์  ไม่มีคราบสกปรก 

      

2. ทำความสะอาดห้องน้ำทุก 30 นาที โดยเฉพาะเครื่องสุขภัณฑ์ให้หมั่นยกฝา

รองนั่งขึ้นเช็ดทำความสะอาด 

- เครื่องสุขภัณฑ์  ไม่มีคราบสกปรก       

3. ทำความสะอาดพื้นให้แห้งอยู่เสมอ - พื้นแห้งอยู่เสมอ       

4. เช็ดทำความสะอาดกระจก ทำความสะอาดบริเวณอ่างล้างหน้า - กระจก ไม่มีคราบสกปรก อา่งล้างหนา้ ไม่มีคราบสกปรก 

ไม่มีน้ำขังและเศษอาหาร 

      

5. ตรวจสอบน้ำยาภายในเครื่องขจัดกลิ่นฆ่าเชื้อและเครื่องพ่นน้ำหอม - น้ำยาภายในเครื่องขจัดกลิ่นฆ่าเชื้อและเครื่องพ่นน้ำหอม

พร้อมใช้งาน 

      

6. จัดให้มีถุงขยะใสตลอดเวลา เปลี่ยนถงุเมื่อขยะเต็ม และล้างถังใส่ขยะทกุวัน - จัดให้มีถุงขยะใสตลอดเวลา ขยะไม่ล้นถัง       

7. ทำความสะอาดโดยรอบพื้นที่ รฟม. บนสถานีกำแพงเพชร ทางเดินโดยรอบ

แผงค้าทั้ง 2 ฝั่งถนน และที่จอดรถ 

- พื้นที่โดยรอบสะอาด ไม่มีขยะ       

8. ทำความสะอาดพื้นที่พกัของพนกังานทำความสะอาด จัดเกบ็อุปกรณ์และ

วัสดุทำความสะอาดให้เป็นระเบยีบ 

- พื้นที่พกัของพนกังานสะอาด และจัดเก็บอุปกรณ์ทำ

ความสะอาดเป็นระเบยีบ 

      

9. ทำความสะอาดพื้นทีภ่ายใน – ภายนอกอาคารอำนวยการ - ไม่มีฝุ่นละออง และขยะ       

งานทำความสะอาดประจำสปัดาห์ 

1. ล้างทำความสะอาดโดยรอบพื้นที่ รฟม. บนสถานีกำแพงเพชร ทางเดิน

โดยรอบแผงค้าทั้ง 2 ฝั่งถนน และที่จอดรถ 

 

- พื้นที่โดยรอบสะอาด ไม่มีขยะ 

      

2. เช็ดกระจกภายใน – ภายนอกอาคารอำนวยการ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
งานทำความสะอาดประจำ 3 เดือน 
1. เช็ดกระจกภายใน – ภายนอกอาคารอำนวยการ 
 

 
- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก 

      

กบอ. ระบบการรักษาความสะอาด F04 (P.1/2) R4 
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รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ 
ผลการตรวจประเมิน หมายเหต ุ

5 = ดีมาก 4 = ดี 3 = ปานกลาง 2 = พอใช ้ 1 = ปรับปรุง  
งานทำความสะอาดประจำป ี
1. ขัดล้างทำความสะอาดรอยเปือ้นหรือคราบสกปรกตามพื้นทางเดินโดยรอบ 

แผงค้าทั้ง 2 ฝั่ง 

 
- พื้นที่โดยรอบสะอาด ไม่มีขยะ 

      

 
รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ มีให้บริการครบถ้วน ไม่มีให้บริการ ได้แก่ 

สบู่เหลว มีการจัดเตรียมและเติมสบู่เหลวลา้งมือเพียงพอต่อการใช้ตลอดเวลา   

 

     ลงชื่อผู้รับตรวจ.........................................................     ลงชื่อผู้ตรวจ......................................................... 
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            .........................................................                                 ......................................................... 
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กบอ. ระบบการรักษาความสะอาด F04 (P.2/2) R4 
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ตารางการตรวจงานรักษาความสะอาด 

พื้นที่บริเวณอาคารเชื่อมต่อระหวา่งสถานีสุขุมวิทและสถานีอโศก (BTS) รวมทั้งพื้นที่ของ รฟม. โดยรอบทางเดินเชื่อมต่อ และลานจอดรถสถานีสุขมุวิท 

วันที่..........เดือน...................................พ.ศ............... 

 

รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ 
ผลการตรวจประเมิน หมายเหต ุ

5 = ดีมาก 4 = ดี 3 = ปานกลาง 2 = พอใช ้ 1 = ปรับปรุง  

งานทำความสะอาดประจำวัน 

1. ทำความสะอาดพื้น กระจก ราว และขอบบันไดเลื่อน  

 

- พื้น กระจก ราว และขอบบันไดเล่ือน ไม่มีคราบสกปรก 

      

2. ทำความสะอาดทางเดินเช่ือมต่อระหว่างสถานีสุขุมวิทและสถานีอโศก (BTS) 

และพื้นที่โดยรอบพื้นที่ รฟม. 

- พื้นที่โดยรอบสะอาด ไม่มีขยะ       

3. ทำความสะอาดพื้นที่พักของพนักงานทำความสะอาด จัดเก็บอุปกรณ์และ

วัสดุทำความสะอาดให้เป็นระเบียบ 

- พื้นที่พักของพนักงานสะอาด และจัดเก็บอุปกรณ์ทำ

ความสะอาดเป็นระเบยีบ 

      

4. ทำความสะอาดพื้นที่ด้านข้างห้องโถง และสอดส่องดูแลพื้นที่ด้านข้างห้องโถง 

หากมีบุคคลภายนอกเข้ามา ให้แจ้งเจ้าหน้าที่ รฟม. หรือเจ้าหน้าที่รักษาความ

ปลอดภัย 

- ไม่มีฝุ่นละออง คราบสกปรก ขยะ       

5. ทำความสะอาดราวกันตก และราวบันไดสแตนเลส - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

6. ทำความสะอาดพื้นแกรนิต - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

7. จัดให้มีถุงขยะใสตลอดเวลา เปลี่ยนถงุเมื่อขยะเต็ม และล้างถังใส่ขยะทกุวัน - จัดให้มีถุงขยะใสตลอดเวลา ขยะไม่ล้นถัง       

8. ทำความสะอาดพื้นที่ลานจอดรถ 

 

- พื้นที่โดยรอบสะอาด ไม่มีขยะ       

งานทำความสะอาดประจำสปัดาห์ 

1. ทำความสะอาดกระจกและเช็ดผนังภายใน – ภายนอก 

 

- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก 

      

2. ทำความสะอาดไม้กั้น และบริเวณภายนอกของตู้เก็บเงินทุกตู้ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

3. ทำความสะอาดพื้นที่หอ้งโถง และกระจกรอบนอกหอ้งโถง - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

4. ทำความสะอาดพื้นหอ้งควบคุมไฟ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

5. ทำความสะอาดโดยเช็ดราวกันตกและราวบันไดสแตนเลส ด้วยน้ำยาทำ

ความสะอาดสแตนเลส 

 

- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

กบอ. ระบบการรักษาความสะอาด F05 (P.1/2) R4 
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รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ 
ผลการตรวจประเมิน หมายเหต ุ

5 = ดีมาก 4 = ดี 3 = ปานกลาง 2 = พอใช ้ 1 = ปรับปรุง  
งานทำความสะอาดประจำ 3 เดือน 
1. ทำความสะอาดกระจก ขอบกระจก ขอบอลูมิเนียม และเช็ดผนังภายใน – 

ภายนอก ทั้งหมดรอบพื้นที่ รฟม. 

 
- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก 

      

2. ทำความสะอาดหลังคาอลูมิเนียมขา้งบันไดเล่ือน - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
3. ทำความสะอาดฝ้า เพดาน - ไม่มีฝุ่นละออง คราบสกปรก และหยากไย่       
4. ทำความสะอาดแผ่นบานเกล็ดอลูมิเนียมสีน้ำเงินโดยรอบ - ไม่มีฝุน่ละอองและคราบสกปรก       
5. ล้างทำความสะอาดพื้นแกรนิตบริเวณทางเดินและบันได - พื้นที่โดยรอบสะอาด ไม่มีขยะ       

 

     ลงชื่อผู้รับตรวจ.........................................................     ลงชื่อผู้ตรวจ......................................................... 

         (.........................................................)                   (.........................................................)  

            .........................................................                                 ......................................................... 

               วันที่............./.........................../.................              วันที่............./.........................../.................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กบอ. ระบบการรักษาความสะอาด F05 (P.2/2) R4 
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ตารางการตรวจงานรักษาความสะอาด 
พื้นที่บริเวณอาคารอเนกประสงค ์และลานจอดรถสถานีรัชดาภเิษก 

วันที่..........เดือน...................................พ.ศ............... 

 

รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ 
ผลการตรวจประเมิน หมายเหต ุ

5 = ดีมาก 4 = ดี 3 = ปานกลาง 2 = พอใช ้ 1 = ปรับปรุง  

งานทำความสะอาดประจำวัน 

1. ขัดเครื่องสุขภัณฑ์และล้างทำความสะอาดห้องน้ำให้สะอาดด้วยน้ำยาฆ่าเชื้อ

โรคอย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง  

 

- เครื่องสุขภัณฑ์  ไม่มีคราบสกปรก 

      

2. ทำความสะอาดห้องน้ำทุก 30 นาที โดยเฉพาะเครื่องสุขภัณฑ์ให้หมั่นยกฝา

รองนั่งขึ้นเช็ดทำความสะอาด 

- เครื่องสุขภัณฑ์  ไม่มีคราบสกปรก       

3. ทำความสะอาดพื้นให้แห้งอยู่เสมอ - พื้นแห้งอยู่เสมอ       

4. เช็ดทำความสะอาดกระจก ทำความสะอาดบริเวณอ่างล้างหน้า - กระจก ไม่มีคราบสกปรก อา่งล้างหนา้ ไม่มีคราบสกปรก 

ไม่มีน้ำขังและเศษอาหาร 

      

5. ตรวจสอบน้ำยาภายในเครื่องขจัดกลิ่นฆ่าเชื้อและเครื่องพ่นน้ำหอม - น้ำยาภายในเครื่องขจัดกลิ่นฆ่าเชื้อและเครื่องพ่นน้ำหอม

พร้อมใช้งาน 

      

6. จัดให้มีถุงขยะใสตลอดเวลา เปลี่ยนถงุเมื่อขยะเต็ม และล้างถังใส่ขยะทกุวัน - จัดให้มีถุงขยะใสตลอดเวลา ขยะไม่ล้นถัง       

7. เก็บกวาดขยะบริเวณภายใน – ภายนอก และแนวหินริมรั้ว บริเวณพื้นที่

โดยรอบอาคารอเนกประสงค์ 

- พื้นที่โดยรอบสะอาด ไม่มีขยะ       

8. ทำความสะอาดราวกันตก - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

9. ทำความสะอาดและเกบ็กวาดบริเวณพื้นที่ลานจอดรถ - พื้นที่ลานจอดรถทั้งหมดไม่มีขยะ       

10. ทำความสะอาดพื้นที่พักของพนักงานทำความสะอาด จัดเก็บอุปกรณ์และ

วัสดุทำความสะอาดให้เป็นระเบียบ 

- พื้นที่พักของพนักงานสะอาด และจัดเก็บอุปกรณ์ทำ

ความสะอาดเป็นระเบยีบ 

      

งานทำความสะอาดประจำสปัดาห์ 

1. ทำความสะอาดเสา และส่วนที่เป็นอลูมิเนียมทั้งหมด ด้วยนำ้ยาทำความ

สะอาด 

 

- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก 

      

2. ทำความสะอาดไม้กั้น และบริเวณภายนอกของตู้เก็บเงินทุกตู้ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

3. ขัดพื้นและเช็ดกระจก ภายในอาคารอเนกประสงค์ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

กบอ. ระบบการรักษาความสะอาด F06 (P.1/2) R4 

 



D:\ระเบียบปฏิบัติงาน 3 เรื่อง ISO\ความสะอาด\3 ตารางการตรวจงานรักษาความสะอาด 2560 (ปรับปรุง).doc  

รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ 
ผลการตรวจประเมิน หมายเหต ุ

5 = ดีมาก 4 = ดี 3 = ปานกลาง 2 = พอใช ้ 1 = ปรับปรุง  
งานทำความสะอาดประจำเดือน 
1. ทำความสะอาดฝ้า เพดาน และหลังคาบริเวณพื้นที่ของ รฟม. 

 
- ไม่มีหยากไย่และไม่มีขยะ 

      

งานทำความสะอาดประจำ 3 เดือน 
1. ทำความสะอาดกระจกและขอบกระจกรอบอาคารอเนกประสงค์ 

 
- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก 

      

2. ทำความสะอาดแผ่นอลูคาร์บอนสีแดงรอบอาคาร - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
3. ขัดล้างพื้นโดยรอบอาคารอเนกประสงค์ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
4. ทำความสะอาดรางน้ำ ชายคา และหลังคากันสาดรอบนอก - ไม่มีคราบสกปรกและหยากไย ่       
 

รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ มีให้บริการครบถ้วน ไม่มีให้บริการ ได้แก่ 
สบู่เหลว มีการจัดเตรียมและเติมสบู่เหลวลา้งมือเพียงพอต่อการใช้ตลอดเวลา   
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            .........................................................                                 ......................................................... 

               วันที่............./.........................../.................              วันที่............./.........................../.................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กบอ. ระบบการรักษาความสะอาด F06 (P.2/2) R4 
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ตารางการตรวจงานรักษาความสะอาด 

ลานจอดรถ 7 แห่ง 

วันที่..........เดือน...................................พ.ศ............... 

รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ 
ผลการตรวจประเมิน หมายเหต ุ

5 = ดีมาก 4 = ดี 3 = ปานกลาง 2 = พอใช ้ 1 = ปรับปรุง  
สถานีห้วยขวาง 
1.จัดให้มีถุงขยะใสตลอดเวลา  เปลี่ยนถุงเมื่อขยะเต็มมีอุปกรณ์ทำความสะอาด  
ไม้กวาด  ที่ตักขยะ  ประจำลานจอดรถทุกจุด 

 
- มีถุงขยะใสตลอดเวลา ขยะไม่ล้นถัง  
- มีอุปกรณ์ทำความสะอาดครบถ้วน และสามารถใช้งานได้ 

      

2. เก็บกวาดขยะให้สะอาดเรียบร้อย  ภายในรอบพื้นที่ของ รฟม. - ไม่มีเศษขยะ เศษใบไม้ และนำ้ขัง       
3. ทำความสะอาดไม้กั้นและบริเวณภายนอกของตู้เก็บเงินทุกตู ้ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
สถานีศูนย์วัฒนธรรมฯ 
1.จัดให้มีถุงขยะใสตลอดเวลา  เปลี่ยนถุงเมื่อขยะเต็มมีอุปกรณ์ทำความสะอาด  
ไม้กวาด  ที่ตักขยะ  ประจำลานจอดรถทุกจุด 

 
- มีถุงขยะใสตลอดเวลา ขยะไม่ล้นถัง  
- มีอุปกรณ์ทำความสะอาดครบถ้วน และสามารถใช้งานได้ 

      

2. เก็บกวาดขยะให้สะอาดเรียบร้อย  ภายในรอบพื้นที่ของ รฟม. - ไม่มีเศษขยะ เศษใบไม้ และนำ้ขัง       
3. ทำความสะอาดไม้กั้นและบริเวณภายนอกของตู้เก็บเงินทุกตู ้ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
สถานีพระราม 9 (รัชดาภิเษกซอย 2) 
1.จัดให้มีถุงขยะใสตลอดเวลา  เปลี่ยนถุงเมื่อขยะเต็มมีอุปกรณ์ทำความสะอาด  
ไม้กวาด  ที่ตักขยะ  ประจำลานจอดรถทุกจุด 

 
- มีถุงขยะใสตลอดเวลา ขยะไม่ล้นถัง  
- มีอุปกรณ์ทำความสะอาดครบถ้วน และสามารถใช้งานได้ 

      

2. เก็บกวาดขยะให้สะอาดเรียบร้อย  ภายในรอบพื้นที่ของ รฟม. - ไม่มีเศษขยะ เศษใบไม้ และนำ้ขัง       
3. ทำความสะอาดไม้กั้นและบริเวณภายนอกของตู้เก็บเงินทุกตู้ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
สถานีเพชรบุรี 
1.จัดให้มีถุงขยะใสตลอดเวลา  เปลี่ยนถุงเมื่อขยะเต็มมีอุปกรณ์ทำความสะอาด  
ไม้กวาด  ที่ตักขยะ  ประจำลานจอดรถทุกจุด 

 
- มีถุงขยะใสตลอดเวลา ขยะไม่ล้นถัง  
- มีอุปกรณ์ทำความสะอาดครบถ้วน และสามารถใช้งานได้ 

      

2. เก็บกวาดขยะให้สะอาดเรียบร้อย  ภายในรอบพื้นที่ของ รฟม. - ไม่มีเศษขยะ เศษใบไม้ และนำ้ขัง       
3. ทำความสะอาดไม้กั้นและบริเวณภายนอกของตู้เก็บเงินทุกตู้ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
สถานีฝ่ังตรงข้ามศูนย์การประชุมฯ สิริกิติ์  
1.จัดให้มีถุงขยะใสตลอดเวลา  เปลี่ยนถุงเมื่อขยะเต็มมีอุปกรณ์ทำความสะอาด  
ไม้กวาด  ทีต่ักขยะ  ประจำลานจอดรถทุกจุด 

 
- มีถุงขยะใสตลอดเวลา ขยะไม่ล้นถัง  
- มีอุปกรณ์ทำความสะอาดครบถ้วน และสามารถใช้งานได้ 

      

2. เก็บกวาดขยะให้สะอาดเรียบร้อย  ภายในรอบพื้นที่ของ รฟม. - ไม่มีเศษขยะ เศษใบไม้ และนำ้ขัง       
3. ทำความสะอาดไม้กั้นและบริเวณภายนอกของตู้เก็บเงินทุกตู ้ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

กบอ. ระบบการรักษาความสะอาด F07 (P.1/2) R4 
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รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ 
ผลการตรวจประเมิน หมายเหต ุ

5 = ดีมาก 4 = ดี 3 = ปานกลาง 2 = พอใช ้ 1 = ปรับปรุง  
สถานีศูนย์การประชุมฯ สิริกิติ์ 
1.จัดให้มีถุงขยะใสตลอดเวลา  เปลี่ยนถุงเมื่อขยะเต็มมีอุปกรณ์ทำความสะอาด  
ไม้กวาด  ที่ตักขยะ  ประจำลานจอดรถทุกจุด 

 
- มีถุงขยะใสตลอดเวลา ขยะไม่ล้นถัง  
- มีอุปกรณ์ทำความสะอาดครบถ้วน และสามารถใช้งานได้ 

      

2. เก็บกวาดขยะให้สะอาดเรียบร้อย  ภายในรอบพื้นที่ของ รฟม. - ไม่มีเศษขยะ เศษใบไม้ และนำ้ขัง       
3. ทำความสะอาดไม้กั้นและบริเวณภายนอกของตู้เก็บเงินทุกตู้ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
สถานีสามย่าน 
1.จัดให้มีถุงขยะใสตลอดเวลา  เปลี่ยนถุงเมื่อขยะเต็มมีอุปกรณ์ทำความสะอาด  
ไม้กวาด  ที่ตักขยะ  ประจำลานจอดรถทุกจุด 

 
- มีถุงขยะใสตลอดเวลา ขยะไม่ล้นถัง  
- มีอุปกรณ์ทำความสะอาดครบถ้วน และสามารถใช้งานได้ 

      

2. เก็บกวาดขยะให้สะอาดเรียบร้อย  ภายในรอบพื้นที่ของ รฟม. - ไม่มีเศษขยะ เศษใบไม้ และนำ้ขัง       
3. ทำความสะอาดไม้กั้นและบริเวณภายนอกของตู้เก็บเงินทุกตู้ - ไม่มีฝุน่ละอองและคราบสกปรก       
 

     ลงชื่อผู้รับตรวจ.........................................................     ลงชื่อผู้ตรวจ......................................................... 

         (.........................................................)                   (.........................................................)  

            .........................................................                                 ......................................................... 

               วันที่............./.........................../.................              วันที่............./.........................../................. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

กบอ. ระบบการรักษาความสะอาด F07 (P.2/2) R4 
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ตารางการตรวจงานรักษาความสะอาด 
สะพานเชื่อมต่อ สถานีสีลม 

วันที่..........เดือน...................................พ.ศ............... 
 

รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ 
ผลการตรวจประเมิน หมายเหต ุ

5 = ดีมาก 4 = ดี 3 = ปานกลาง 2 = พอใช ้ 1 = ปรับปรุง  
สะพานเชื่อมต่อ สถานีสีลม 
1. เก็บกวาดขยะรอบพื้นที่ของ รฟม. 

 
- มีถุงขยะใสตลอดเวลา  
- มีอุปกรณ์ทำความสะอาดครบถ้วน และสามารถใช้งานได ้

      

2. เช็ดทำความสะอาดราวกันตกให้สะอาดเรียบร้อยภายในพื้นที่ของ รฟม. - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
3. เช็ดทำความสะอาดผนังทางเดินของสะพาน - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
4.ปัดกวาดหยากไย่บริเวณเพดานทางเดิน - ไม่มีฝุ่นละอองและหยากไย ่       
 
 

     ลงชื่อผู้รับตรวจ.........................................................     ลงชื่อผู้ตรวจ......................................................... 

         (.........................................................)                   (.........................................................)  

            .........................................................                                 ......................................................... 

               วันที่............./.........................../.................              วันที่............./.........................../................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 กบอ. ระบบการรักษาความสะอาด F08 (P.1/1) R4 
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        ตารางการตรวจงานรักษาความสะอาดอาคารจอดรถ 8 ชั้น และอาคารจอดรถ 10 ชั้น สถานีหลักสอง 

วันที่..........เดือน...................................พ.ศ............... 

รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ 
ผลการตรวจประเมิน 

หมายเหต ุ
5 = ดีมาก 4 = ดี 3 = ปานกลาง 2 = พอใช ้ 1 = ปรับปรุง 

งานทำความสะอาดประจำวัน 

1. ล้างทำความสะอาดห้องน้ำและเครื่องสุขภัณฑ์ภายในอาคารจอดรถ ทำความ

สะอาดพื้นให้แห้งอยู่เสมอ เช็ดทำความสะอาดกระจก ทำความสะอาดบริเวณ 

อ่างล้างหน้า  

    ความถี่ : ทุกๆ 1 ชั่วโมง (ดูแลให้สะอาดสม่ำเสมอ) 

- เครื่องสุขภัณฑ์  ไม่มีคราบสกปรก 

- พื้นแห้งอยู่เสมอ 

- กระจก ไม่มีคราบสกปรก 

- อ่างล้างหนา้ ไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขังและเศษ

อาหาร 

      

2. ทำความสะอาดพื้นที่ กระจก โต๊ะ เก้าอี้ และโทรศัพท์บริเวณห้องต่างๆ  

(ดูแลให้สะอาดสม่ำเสมอ) 

- พื้นและผนังไม่มีฝุ่นละออง และคราบสกปรก 

- โต๊ะ เก้าอี ้โทรศัพท์ ไม่มีฝุ่นละออง และคราบสกปรก 

      

3. เก็บกวาดขยะบริเวณโดยรอบอาคารจอดรถ รวมทั้งที่เขี่ยบุหรี่บริเวณถังขยะ

ทุกจุด เชน่ พื้นที่อาคารจอดรถ, พื้นที่ทางเดิน และพื้นที่จอดรถจักรยานยนต ์

 (ดูแลให้สะอาดสม่ำเสมอ) 

- พื้นที่อาคารจอดรถทั้งหมดไม่มีขยะ  

 

      

4. ทำความสะอาดพื้นที่พกัของพนกังานทำความสะอาด จัดเกบ็อุปกรณ์และ

วัสดุทำความสะอาดให้เป็นระเบยีบ  

(ดูแลให้สะอาดสม่ำเสมอ) 

- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก 

- มีการจัดอุปกรณ์และวัสดุทำความสะอาดอย่างเป็น

ระเบียบ 

      

5. ทำความสะอาดพื้น บริเวณที่จอดรถและทางเดินโดยรอบอาคารจอดรถ 

(ดูแลให้สะอาดสม่ำเสมอ) 

- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก 

 

      

6. ทำความสะอาดเสาทั้งหมด ทั้งภายในและบริเวณโดยรอบอาคารจอดรถ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

7. เช็ดทำความสะอาดตู้เก็บสายดับเพลิงและโทรศัพท์ฉุกเฉิน  - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

8. จัดให้มีถุงขยะใสตลอดเวลา เปลี่ยนถุงเมื่อขยะเต็ม ล้างถังใส่ขยะทุกวัน - จัดให้มีถุงขยะใสตลอดเวลา ขยะไม่ล้นถัง       

9. เช็ดทำความสะอาดบานประตูห้องทุกบาน ซอกมุมต่างๆ และสวิตซ์ไฟฟ้า - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

10. ทำความสะอาดกระจกทุกบานโดยใช้น้ำยาทำความสะอาดกระจก - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

11. ทำความสะอาดบริเวณป้ายชื่อองค์กรและป้ายต่างๆ โดยรอบอาคารจอดรถ - มองเห็นป้ายชัดเจน ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

12. ทำความสะอาดลิฟต์โดยสาร 4 ตัว รวมทั้งเช็ดผนังภายใน – ภายนอกลิฟต์ - ไม่มีฝุน่ละอองและคราบสกปรก       

กบอ. ระบบการรักษาความสะอาด F09 (P.1/3) R0 
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รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ 
ผลการตรวจประเมิน 

หมายเหต ุ
5 = ดีมาก 4 = ดี 3 = ปานกลาง 2 = พอใช ้ 1 = ปรับปรุง 

13. เช็ดทำความสะอาดพื้นแกรนิต พื้นกระเบื้อง บริเวณทางเดินโดยรอบ

อาคารส่วนหน้าติดถนนเพชรเกษม ทางเดินเชื่อมต่อระหว่างอาคารจอดรถ

ทั้ง 2 อาคาร และทางเช่ือมต่อระหว่างอาคารจอดรถกับสถานีรถไฟฟ้า และ

ทำความสะอาดบริเวณสะพานทางเข้า – ออก ชั้น 3 ของอาคาร 

- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

14. เช็ดทำความสะอาดราวกันตก ราวบันไดสแตนเลส ราวสแตนเลส ทางเดิน

ชั้น G กระจก ประตู หน้าต่าง 

- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

งานทำความสะอาดประจำสัปดาห์ 

1. ทำความสะอาดห้องน้ำที่ไม่ได้เปิดใช้งานให้ทำความสะอาดอาทิตย์ละ 1 ครั้ง 
 
- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก 

      

2. ทำความสะอาดไม้กั้น และบริเวณภายนอกของตู้เก็บเงินทุกตู้ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
3. ทำความสะอาดกระจกโค้งบริเวรทางขึ้น – ลง ระหว่างชั้น - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
4. ขัดเงาพื้นกระเบื้องยาง เช็ดกระจกประตู – หน้าต่างภายในห้องควบคุม - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
5. เช็ดทำความสะอาดกระจกและขอบกระจกบริ เวณห้ องโถง ชั้ น G 

และกระจกระเบียงอาคารโดยรอบพ้ืนท่ีช้ัน G 
- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

6. เช็ดถูทำความสะอาดป้ายสัญญาณและป้ายต่างๆ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก มองเห็นป้ายสัญญาณ
ต่างๆชัดเจน 

      

7. ขัดล้างพื้นบริเวณพื้นที่จอดรถจักรยานยนต์ - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
งานทำความสะอาดประจำเดือน 
1. ทำความสะอาดโดยการถู ปัดหยากไยภ่ายนอก โดยรอบอาคารจอดรถ 

 
- ไม่มีฝุน่ละออง คราบสกปรก และหยากไย่ 

      

2. ทำความสะอาดบริเวณบันไดหนีไฟของทุกชั้น พร้อมเช็ดราวบันได  - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
3. ทำความสะอาดรอยเปื้อน หรือคราบสกปรกตามผนังอาคาร - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
4. เช็ดทำความสะอาดตะแกรงช่องลม  - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
5. ทำความสะอาดกระจกผนังอาคารภายในและภายนอกบริเวณโดยรอบ

อาคาร ลงน้ำยาเคลือบเงาพื้น 
- มีการขัดเงาและไม่มีฝุ่นละออง คราบสกปรก และ
หยากไย ่

      

งานทำความสะอาดประจำ 3 เดือน 
1. ทำความสะอาดเสาสแตนเลส บริเวณทางเดินรอบอาคาร ตลอดทั้งเสาทุกต้น 

 
- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก 

      

2. ทำความสะอาดระแนงบริเวณทางเชื่อมต่อระหว่างอาคารจอดรถกับสถานี
รถไฟฟ้า 

- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       

3. ทำความสะอาดรอบเปื้อนหรือคราบสกปรกและหยากไย่บริเวณผนังที่สูง 
 

- ไม่มีฝุ่นละออง คราบสกปรก และหยากไย่       

กบอ. ระบบการรักษาความสะอาด F09 (P.2/3) R0 
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รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ 
ผลการตรวจประเมิน 

หมายเหต ุ
5 = ดีมาก 4 = ดี 3 = ปานกลาง 2 = พอใช ้ 1 = ปรับปรุง 

งานทำความสะอาดประจำปี 
1. ทำความสะอาดรอยเปื้อนหรือคราบสกปรกตามพื้นทางเดินและพื้นอาคาร

จอดรถทุกชั้น 

 
- ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก 

      

2. ทำความสะอาดบริเวณภายในและภายนอกทั้งหมดของตัวอาคาร - ไม่มีฝุ่นละอองและคราบสกปรก       
 

รายการ มาตรฐานการตรวจสอบ มีให้บริการครบถ้วน ไม่มีให้บริการ ได้แก่ 
สบู่เหลว มีการจัดเตรียมและเติมสบู่เหลวลา้งมือเพียงพอต่อการใช้ตลอดเวลา   
กระดาษชำระ กระดาษชำระและผ้าอนามัย มีอยู่ในตู้จำหน่ายอัตโนมัติตลอดเวลา   
สเปรย์กำจัดกลิ่นฆ่าเชื้อ เติมน้ำยาให้พร้อมใช้งานเสมอ   
                   

     ลงชื่อผู้รับตรวจ.........................................................     ลงชื่อผู้ตรวจ......................................................... 

         (.........................................................)                   (.........................................................)  
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